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Ordenança Fiscal núm. 14 

TAXA PER EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 
 
Article 1. Fonament i naturalesa 

A l’empara del previst als articles 57 i 20.4.a) del text refós de la Llei reguladora de les Hisendes Locals 
aprovat pel Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març (TRHL), l’Ajuntament estableix la taxa per 
expedició de documents administratius i per la utilització de documentació municipal, que es regirà 
per la present ordenança. 
 
Article 2. Fet imposable 

1. El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat administrativa desenvolupada amb motiu de la 
tramitació, a instància de part, de tota mena de documents que expedeixi i d'expedients de què 
entengui l'administració o les autoritats municipals. 

2. A aquests efectes, s'entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació administrativa 
que el particular hagi provocat o que redundi en el seu benefici, encara que no hagi existit 
sol·licitud expressa de l'interessat. 

3. La tramitació de documents i expedients necessaris per al compliment d'obligacions fiscals no 
estarà sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes tributàries, els expedients 
de devolució d'ingressos indeguts, els recursos administratius contra resolucions municipals de 
qualsevol classe i els relatius a la prestació de serveis o a la realització d'activitats de competència 
municipal i a la utilització privativa o l'aprofitament especial de béns del domini públic municipal, 
que estiguin gravats per una altra taxa municipal o pels que aquest Ajuntament exigeixi un preu 
públic. 

 
Article 3. Subjectes passius 

Són subjectes passius les persones físiques i jurídiques i les entitats a què es refereix l'article 35.4 de 
la Llei General Tributària que sol·licitin, provoquin o en l'interès de les quals redundi la tramitació del 
document o expedient de què es tracti. 

 
Article 4. Responsables i successors 

1. Són responsables tributaris les persones físiques i jurídiques determinades com a tals a la Llei 
General Tributària i a l’Ordenança General. 

2. La derivació de responsabilitat requerirà que, prèvia audiència de l’interessat, es dicti acte 
administratiu, en els termes previstos a la Llei General Tributària. 

3. Les obligacions tributàries pendents s’exigiran als successors de les persones físiques, jurídiques i 
entitats sense personalitat, en els termes previstos a la Llei general tributària i a l’Ordenança 
General. 
 

Article 5. Beneficis fiscals 

a. Drets d’exàmens de processos selectius, s’estableixen les següents bonificacions en el pagament 
de la taxa pel concepte de drets meritats en prendre part en concursos o oposicions municipals: 

 Bonificació 

Persones en situació legal d’atur .................................................................... 100% 

Persones més grans de 45 anys .................................................................... 50% 

Persones amb discapacitat superior al 33% .................................................. 50% 
 

L’acreditació de situació legal d’atur es farà mitjançant presentació d’informe de vida laboral de la 
Tresoreria General de la Seguretat Social, expedit durant el període de presentació d’instàncies, 
acreditatiu de no estar donat d’alta en qualsevol Règim de la Seguretat Social (general o especial). 
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L’acreditació del grau de discapacitat es realitzarà a través de la presentació del certificat de 
l’organisme oficial competent. 

Es procedirà a la devolució de les taxes de drets d’examen de processos selectius:  

• Quan s’hagi abonat la taxa, i s’acrediti el dret a la bonificació establerta en aquest article. 

• Quan la persona aspirant resulti exclosa del procés de selecció a la llista definitiva de persones 
admeses es procedirà al retorn del 50% de la taxa abonada. 

La devolució de les taxes, s’hauran de sol·licitar, com a màxim durant els dos mesos següents a la 
data d’abonament. 

b. Emissió de certificats: 

Exempció de la taxa per emissió de certificats de carrerer, numeració, linders, quan la petició 
estigui motivada per una modificació del nomenclàtor, amb una vigència de 5 anys des de 
l’aprovació del canvi. 

Tot i això, l’Ajuntament expedirà un certificat col·lectiu, motivat per aquesta modificació de 
nomenclàtor, exempt de taxa i validat amb un codi de verificació segur que tindrà la mateixa 
validesa que el certificat individual. 

c. El govern municipal ha decidit instrumentar mesures de protecció econòmica de la família amb 
l’objectiu d’atenuar i pal·liar la situació econòmica i social actual i a efectes de protegir a aquelles 
persones físiques contribuents del municipi amb escassa capacitat econòmica. 

Per tant, no es liquidaran els drets establerts a l’article 6.1, apartat 3, els següents certificats: 

Certificat/Volant de residència anteriors a 1-05-1996 .......................................... 18,00 € 

Certificats de convivència anteriors a 1-05-1996 ................................................. 18,00 € 

Certificats de béns i negatius de béns .................................................................. 5,00 € 

Altres Certificats .................................................................................................... 5,00 € 

Aquesta mesura serà d’aplicació per expedients d’ajuts socials d’aquelles persones físiques que 
vinguin derivades del departament de Serveis Socials i previ informe tècnic justificatiu. 

 
Article 6. Quota tributària 

1. La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa que s'assenyalarà segons la naturalesa 
dels documents o expedients que s'han de tramitar, d'acord amb les tarifes següents: 

Per cada document que s'expedeixi en fotocòpia EUROS 

DIN A-4 ........................................................................................................................ 0,30 

DIN A-3 ........................................................................................................................ 0,60 

DIN A-2 ........................................................................................................................ 4,00 

DIN A-1 ........................................................................................................................ 6,00 

DIN A-0 ........................................................................................................................ 10,00 

Confrontar documents ................................................................................................. 1,50 

Validació de poders / Bastanteig escriptures .............................................................. 30,75 

Copies digitals (unitat) ................................................................................................. 3,00 
 

Les fotocòpies i la confrontació de documents restaran exempts de pagament si formen part d’un 
expedient d’interès municipal. 

 
Altres expedients, documents i plaques  

Plaques de gual permanent ........................................................................................ 20,37 
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Plaques de llicències d’obres ...................................................................................... 38,10 
 

Informes i estudis: 

Informes, estudis i inspeccions realitzats per les diferents àrees a instància de part  

Per personal tècnic superior / hora ............................................................................. 65,94 

Per personal tècnic mig / hora ..................................................................................... 51,70 

Per personal delineant / hora ...................................................................................... 40,70 

Per personal administratiu / hora ................................................................................ 36,38 

Per personal zelador / hora ......................................................................................... 26,38 

Emissió d’informes, per transcripció literal .................................................................. 32,91 

Emissió d’informes policials i de trànsit1 ..................................................................... 80,00 

Informe policial per a l’expedició de “Tarjeta de Armas cat. 4ª,  
1 i 2 del Reglament d’Armas” ...................................................................................... 28,66 

Certificat/Volant de residència anteriors a 1-05-1996 ................................................. 18,00 

Certificats de convivència anteriors a 1-05-1996 ........................................................ 18,00 

Certificats de béns i negatius de béns ........................................................................ 5,00 

Llicències de guals i reserves via pública ................................................................... 75,70 
 

Documents d’Autorització i control d'Activitats Econòmiques (Activitats) 

Informe o altres documents que s’expedeixin pel  
departament d’Activitats sol·licitats a instància de part .............................................. 111,51 

Certificats que s’expedeixin pel departament d’Activitats  
sol·licitats a instància de part ...................................................................................... 162,85 
 
 
Carnet Bus Urbà 

Duplicat en el període de vigència en cas de pèrdua o sostracció ............................ 4,10 
 
Documentació en suport magnètic  

Per cada CD-ROM ...................................................................................................... 48,79 

Digitalització de documents A-4 (a partir de 10 còpies)  ............................................ 0,12 

Digitalització de documents A-3 (a partir de 10 còpies) ............................................. 0,23 

Digitalització de plànol de gran format ........................................................................ 9,33 
 

Drets d’exàmens de processos selectius 

a. Inscripció a processos de selecció definitiva de personal per ocupar places ofertades per grups 
professionals:  
 EUROS 

Categoria primera 
Grup A, subgrup A1 ..................................................................................... 57,00 

Categoria segona   

                                                 
1 A excepció de la còpia d’atestats i informes d’accidents de trànsit, on consti tota la informació sobre les 

circumstàncies de l’accident, quan aquesta sigui sol·licitada pels perjudicats, entitats asseguradores o Consorci 

de Compensació d’Assegurances, en compliment del que disposa l’Article 7.1 del text refós de la Llei 5/2025, de 

24 de juliol. 
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Grup A, Subgrup A2 ..................................................................................... 45,00 

Categoria tercera  
Grup C, subgrup C1 ..................................................................................... 32,00 

Categoria quarta  
Grup C, subgrup C2 ..................................................................................... 25,00 

Categoria cinquena 
Grup AP (Agrupacions Professionals sense requisit de titulació) ............... 21,00 

 

b. Inscripció a processos  de selecció per constituir borses de treball o de reposició per grups 
professionals: 

Categoria sisena  
Grup A, subgrups A1 i A2 ............................................................................ 17,00 

Categoria setena  
Grup C, Subgrups C1 i C2 ........................................................................... 11,00 

Categoria vuitena  
Grup AP (Agrupacions Professionals sense requisit de titulació) ............... 5,00 

 
2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instància, del document o expedient 

de què es tracti, des que s'inicia fins a la seva resolució final, inclosa la certificació i la notificació a 
l'interessat de l'acord recaigut. 

 
Article 7. Meritació 

1. La taxa es merita quan es presenti la sol·licitud que iniciï l’actuació o l’expedient, que no es 
realitzarà o tramitarà sense que s’hagi efectuat el pagament corresponent. 

2. En els casos a què fa referència, l’article 2.2, l'acreditament es produeix quan s'esdevinguin les 
circumstàncies que originin l'actuació municipal d'ofici o quan aquesta s'iniciï sense sol·licitud 
prèvia de l'interessat però que redundi en benefici seu. 
 

Article 8. Règim de declaració i d’ingrés 

La taxa s'exigirà en règim d'autoliquidació. 
 
 
 
Article 9. Infraccions i sancions 

Pel que respecta a les infraccions i sancions tributàries que, en relació a la taxa regulada en aquesta 
Ordenança, resultin procedents, s’aplicarà el que disposa la Llei General Tributària i l’Ordenança 
General. 
 
Disposició Addicional.- Primera. Modificació dels preceptes de l'ordenança i de les referències 
que fa a la normativa vigent, amb motiu de la promulgació de normes posteriors 

Els preceptes d'aquesta Ordenança fiscal que, per raons sistemàtiques reprodueixin aspectes de la 
legislació vigent i altres normes de desenvolupament, i aquells en què es facin remissions a preceptes 
d'aquesta, s'entendrà que són automàticament modificats i/o substituïts,  en el moment en què es 
produeixi la modificació dels preceptes legals i reglamentaris de què porten causa. 
 
Disposició final 

La present ordenança, aprovada inicialment pel Ple de la Corporació en sessió ordinària celebrada el 
23 d’octubre de 2025 i que ha quedat definitivament aprovada en data 18 de desembre de 2025, 
entrarà en vigor el dia 1 de gener de 2026 i es mantindrà vigent fins la seva modificació o derogació 
expressa. 
 


